
연구실
안전책임자(담당자)
및 종사자
등록/지정/변경/삭제
방법

[총무관리처 캠퍼스안전팀]



‘연구실관리’
클릭

‘연구실관리’
클릭

※ 연구실안전관리시스템 입장



‘종사자정보’ 클릭

① 해당 연구실의 종사자 명단 및 신분확인(책임자, 담당자 등)

② 누락된 연구활동종사자가 있는 경우 ‘종사자 등록’ 클릭*(4p.)

③ 졸업, 퇴사 등으로 연구활동에 참여하지 않는 경우 ‘삭제’ 클릭

④ 책임자, 담당자 등 신분변경 시 체크박스 표기 후 신분 변경
- 체크박스 표기 → ‘책임자지정’ 또는 ‘안전담당자지정’ 클릭
- 책임자, 안전담당자에서 해제 시 ‘연구원지정’클릭



* 연구실 종사자 등록

① 성명 또는 학(사)번으로 연구활동종사자 검색 후 추가
※ 재학생이 아닌 경우 검색이 안될 수 있음

‘소속’으로 검색하여 조회

성명 또는 학(사번) 
입력 후 ‘검색’ 클릭

‘추가’ 클릭

연구실 안전책임자(담당자) 및 종사자 등록/지정 완료 후
반드시 현황 확인

※ 연구실 등록(신규 연구실), 연구실정보, 특성정보,                         
연구내용 변경은 캠퍼스안전팀( 4186, 4572) 요청


